INSTITUTO

COSTARRICENSE GOBIERNO

DE PUERTOS DEL DE COSTA RICA
PACIiFICO

DOCUMENTO FIRMADO CON CERTIFICADO DIGITAL
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MBA. DAXIA ANDREA VARGAS MASIS, Licda.

OFICIO
CR-INCOP-DAF-0050-2024
Puerto Caldera, 23 de enero de 2024

MBA. Juan Ariel Madrigal Porras
Gerente General

Incop

Estimado Sefior:

Como parte del control y seguimiento que se mantiene en la Unidad de Capital Humano, se
remite para conocimiento y efectos que estime pertinentes, informe del IV Trimestre 2023, de

los principales aspectos de la unidad de Capital Humano.

Incapacidades por sueldos fijos

Se registraron 12 incapacidades por enfermedad, en 10 funcionarios fijos para un total de 24

dias de incapacidad, segun se detalla:

INCAPACIDADES POR ENFERMEDAD - 2023

I TRIM 11 TRIM I TRIM IV TRIM TOTAL

CANTIDAD
INCAPACIDADES > o “ 2 i
FUNCIONARIOS 4 11 18 10 43
DIAS 12 36 40 24 112
APACIDADES POR 0 RABA

OTA
CANTIDAD 1 2 ) 1 g
INCAPACIDADES
FUNCIONARIOS 1 2 1 1 5
DIAS 11 37 10 5 63

LICENCIA POR MATERNIDAD O POR MATERNIDAD- PATERNIDAD

ITEM I TRIM Il TRIM I TRIM IV TRIM
CANTIDAD 1 0 1 0 2
INCAPACIDADES
FUNCIONARIOS 1 0 1 0 2

DIAS 120 0 122 0 242
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Al IV Trimestre de 2023 el presupuesto total es de ¢7.358.214,00; con una ejecucién por la
suma de ¢5.619.472,21 (76,37 %).

Becas a funcionarios

Se informa que para el afio 2023, no se tiene presupuesto aprobado; por lo que en este periodo

no se tiene ejecucion en esta partida, ni solicitud a la fecha de presupuesto para atender pagos

en esta partida.

Tiempo extraordinario

Durante el IV trimestre del afio 2023, se recibié un reporte de 1.516,70 horas extras cuyo costo

total es por la suma de ¢ 6,106,993.92, segin se detalla:

DETALLE HORAS EXTRAS - 2023

Total Horas

TOTALES DICIEMBRE

2,552 ,068.55

Concepto Monto Mensual
Mensuales
Extras Diurnas ¢ 1,019,398.55 24535
Extra Nocturna i 109,069.92 17.73
Extra Doble Diurna ¢ 109,105.60 8.00
OCTUBRE -2023 = ; -
Extras Doble Nocturna | ¢ 18,184 .27 1.00
Ti Extra Val
lempo Extra valor | ¢ 467,406.94 140.80
Ordinario
TOTALES OCTUBRE 1,723,165.28 412 92
Extras Diurnas ¢ 1,119,857.37 28041
Extra Nocturna ¢ 185,463.10 30.41
Extra Doble Diurna ¢ 54,552.80 .00
NOVIEMBRE -2022 = == =
Extras Doble Nocturna | ¢ - -
Ti Extra Val
‘empo Bara vElor 1 ¢ 471,886.82 106.99
Ordinario
TOTALES NOVIEMERE 1,831,760.09 421.81
Extras Diurnas ¢ 1,595,608.03 369.36
Extra Nocturna [ 446 852 23 7063
Extra Doble Diurna ¢ 47,324.56 3.47
DICIEMBRE-2022 - - ? —
Extras Doble Nocturna | ¢ 9,637.67 0.53
Tiempo Extra Valor _
. [ 452 646.06 13190
Ordinario

TOTAL TRIMESTRAL

6,106,993 92

1,410.62
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Para un total de Horas Extras de los cuatros periodos del 2023 segun se detalla:

I TRIM

HORAS 1,517.17 1,644.01 1,064.54 1,410.62 5,636.34
TRIMESTRE
MONTO
PAGADO ¢7,670,897.68 #7,215,478.34 #3,500,210.45 ¢6,106,553.52 €24,497,581.03
TRIMESTRE

Segin se desprende del informe de la Unidad de Capital Humano, las Jefaturas son las
responsables de administrar el presupuesto de las Horas Extras que presupuestan y reportan,
asi como de velar por realiza el tramite en el Sistema de Autoservicio y; supervisar y controlar
las Horas Extras utilizadas y que las mismas cumplan con lo establecido en los Articulos 137,

139, 140, 141 y 143 del Cédigo de Trabajo.

Capacitaciones

Al'IV Trimestre de 2023 el presupuesto aprobado fue de ¢3.500.000,00; con una modificacion
presupuestaria de ¢38.500,00, se ejecuto al 31 de diciembre de 2023 la suma de 3.493.493,80;

por lo que se tiene una ejecucion del 98,73%.

ASOTRAINCOP

Al cierre del IV trimestre del 2023, se le gir6 a la Asociacion Solidarista de Trabajadores del
Instituto Costarricense de Puertos del Pacifico (ASOTRAINCOP) por concepto de Aporte
Patronal, un monto total de ¢£15,400,865,06 destinados al pago de futuras cesantias cuyo

desglose mensual se detalla a continuacion:
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GIROS A ASOTRAINCOP - 2023

MES DEL TRIMESTRE I TRIM 1l TRIM IV TRIM
#4,159,471.03 ¢t4,255,183.08 §¢4,425,011.20 #4,730,810.54
#4,241,348.15 ¢t4,163,029.03 {4,439,865.00 #t5,724,707.06 18,568,949.24
¢4,315,481.26 ¢t4,275,700.58 {5,021,476.55 4,945,347 46 18,558,005.85
MONTO TOTAL GIRADO ¢ 12,716,30044 ¢ 12,693,91269 ¢ 1388635275 15,400,865.06 ¢ 54 697,430.94
% ejecutado del presupuesto 119.17%
PRESUPUESTO ASIGNADC 'S 45,500,000.00
MODIFICACION PRESUPUES '3 -
PRESUPUESTO TOTAL ¢ 45,900,000.00
EJECUCION TOTAL % 118.1/%
DISPONIBLE ¢ (8,797,430.94)

17,570,475.85

Lo anterior, de conformidad con los controles y seguimientos de la Unidad de Capital Humano
y remitidos mediante oficios CR-INCOP-UCH-2024-0005, CR-INCOP-UCH-2024-0006, CR-
INCOP-UCH-2024-0007, CR-INCOP-UCH-2024-0009 y CR-INCOP-UCH-2024-0013, emitidos

por la Licda. Rebeca Varela Escobar, jefe a. i de la Unidad de Capital Humano.

Atentamente,

DAX|A AN DREA Firmado digitalmente por

DAXIA ANDREA VARGAS

VARGAS MASIS Mmasis (FIRMA)
Fecha: 2024.01.23

(FIRMA) 14:33:41 -06'00"

MBA Daxia Andrea Vargas Masis
Directora Administrativa Financiera
Cc: UCH/ Archivo
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