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INSTITUTO COSTARRICENSE DE PUERTOS DEL PACÍFICO 
Dirección Administrativa Financiera 

Puerto de Caldera, Puntarenas 

Puerto Caldera, 30 de enero 2023 
CR-INCOP-DAF-0055-2023 

 
MBA. Alberto Morales Argüello 
Gerente General 
INCOP 
 
Estimado señor: 
 
 
Como parte del control y seguimiento que se mantiene en la Unidad de Capital Humano, se 
remite para conocimiento y efectos que estime pertinentes, informe del IV Trimestre 2022, de 
los principales aspectos de la unidad de Capital Humano. 
 
Incapacidades por sueldos fijos 
 
Se registraron 11 incapacidades por enfermedad, en 5 funcionarios fijos para un total de 37 días 
de incapacidad, según se detalla: 
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INSTITUTO COSTARRICENSE DE PUERTOS DEL PACÍFICO 
Dirección Administrativa Financiera 

Puerto de Caldera, Puntarenas 

Al IV Trimestre de 2022 el presupuesto total es de ¢9.099.018,75; con una ejecución por loa 
suma de ¢8.860.183,16 (97,37%). 
 
Becas a funcionarios 
 
Al IV Trimestre de 2022 el presupuesto aprobado fue de ¢3.000.000,00; al finalizar el mes de 
diciembre hubo una modificación presupuestaria de con una reducción de -¢2.489.125,00; al 
término de este período se ejecutó un total de ¢501.375,01; con un porcentaje de ejecución del 
98.14% del presupuesto total. 
 
 
Tiempo extraordinario  
 
Durante el IV trimestre del año 2022, se recibió un reporte de 1.516,70 horas extras cuyo costo 
total es por la suma de ¢ 6,765,829.13, según se detalla: 
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INSTITUTO COSTARRICENSE DE PUERTOS DEL PACÍFICO 
Dirección Administrativa Financiera 

Puerto de Caldera, Puntarenas 

Para un total de Horas Extras de los cuatros periodos del 2022 según se detalla: 

 

 

Según se desprende del informe de la Unidad de Capital Humano, las Jefaturas son las 

responsables de administrar el presupuesto de las Horas Extras que presupuestan y reportan así 

como de velar por realiza el trámite en el Sistema de Autoservicio y; supervisar y controlar las 

Horas Extras utilizadas y que las mismas cumplan con lo establecido en los Artículos 137, 139, 

140, 141 y 143 del Código de Trabajo. 

Capacitaciones 

Al IV Trimestre de 2022 el presupuesto aprobado fue de ¢6.600.000,00; con una modificación 
presupuestaria de ¢7.293.590,86, se ejecutó al 31 de diciembre de 2022 la suma de 
12.625.736,63; por lo que se tiene una ejecución del 90,87% . 
 
 
ASOTRAINCOP 
 
Al IV trimestre del 2022, se le giró a la Asociación Solidarista de Trabajadores del Instituto 
Costarricense de Puertos del Pacífico (ASOTRAINCOP) por concepto de Aporte Patronal, un 
monto total de ₡12,636,030,01 destinados al pago de futuras cesantías cuyo desglose mensual 
se detalla a continuación: 
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INSTITUTO COSTARRICENSE DE PUERTOS DEL PACÍFICO 
Dirección Administrativa Financiera 

Puerto de Caldera, Puntarenas 

 
Lo anterior, de conformidad con los controles y seguimientos de la Unidad de Capital Humano y 

remitidos mediante oficios CR-INCOP-UCH-2023-0033, CR-INCOP-UCH-2022-0036, CR-INCOP-

UCH-2023-0039, CR-INCOP-UCH-2023-0040 y CR-INCOP-UCH-2023-0041, emitidos por la Licda. 

Rebeca Varela Escobar, jefe a. i de la Unidad de Capital Humano. 

 
 

Atentamente, 

 

 

 

MBA. Daxia Andrea Vargas Masís 
Directora, Dirección Administrativa Financiera 

 
 

CC:  Unidad de Capital Humano/ Archivo. 
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