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CR-INCOP-DAF-0055-2023

MBA. Alberto Morales Arglello
Gerente General

INCOP

Estimado sefior:

Como parte del control y seguimiento que se mantiene en la Unidad de Capital Humano, se
remite para conocimiento y efectos que estime pertinentes, informe del IV Trimestre 2022, de

los principales aspectos de la unidad de Capital Humano.

Incapacidades por sueldos fijos

Se registraron 11 incapacidades por enfermedad, en 5 funcionarios fijos para un total de 37 dias
de incapacidad, segun se detalla:

INCAPACIDADES POR ENFERMEDAD - 2022

ITRM  HTRIM I TRIM IV TRIM
CANTIDAD 43 14 13 0 70
INCAPACIDADES
FUNCIONARIOS 2 11 8 0 21
DIAS 243 93 31 0 367

INCAPACIDADES POR RIESGOS DEL TRABAJO - 2022

ITRM  IHTRIM  IITRIM IV TRIM
CANTIDAD 0 o o 0 o
INCAPACIDADES
FUNCIONARIOS 0 0 0 0 0
DIAS 0 0 0 0 0

INCAPACIDADES POR MATERNIDAD - 2022

| TRIM 11 TRIM 111 TRIM IV TRIM
CANTIDAD 1 1 0 0 2
INCAPACIDADES
FUNCIONARIOS 1 1 0 0 2
DIAS 122 123 0 0 245
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Al IV Trimestre de 2022 el presupuesto total es de ¢9.099.018,75; con una ejecucion por loa
suma de ¢8.860.183,16 (97,37%).

Becas a funcionarios

Al IV Trimestre de 2022 el presupuesto aprobado fue de ¢3.000.000,00; al finalizar el mes de
diciembre hubo una modificacién presupuestaria de con una reduccién de -¢2.489.125,00; al
término de este periodo se ejecutd un total de ¢501.375,01; con un porcentaje de ejecucion del
98.14% del presupuesto total.

Tiempo extraordinario

Durante el IV trimestre del afio 2022, se recibid un reporte de 1.516,70 horas extras cuyo costo
total es por la suma de ¢ 6,765,829.13, segln se detalla:

DETALLE HORAS EXTRAS - 2022

Total Horas
Mes Concepto Monto Mensual

Mensuales
Extras Diurnas [ 583 4591.32 182.17
Extra Mocturna ¢ 185,682 45 46.75
Extra Doble Diurna g 68,279.74 18.30
OCTUBRE -2022 Extras Doble
Nocturna ¢
Tiempo Extra Valor . _ _
R t 334,285 30 53.42
Ordinario
TOTALES OCTUBRE 1,171,738.81 300.64
Extras Diurnas [y 1,168,770.08 266.24
Extra Nocturna ¢ 433 2472 44 4995
Extra Doble Diurna [19 256,233.70 31.44
NOVIEMBRE -2022 Extras Doble
Nocturna ¢
Tiemnpo Extra Valor
o [ 485,072 29 105.07
Ordinario
TOTALES NOVIEMERE 2,343 31851 452 .70
Extras Diurnas '] 1,556,063.01 407.29
Extra Nocturna [ 452 833.09 77.73
Extra Doble Diurna ¢ 391,803.02 6602
DICIEMBRE-2022 Extras Doble ¢ 83 816.28 .20
Nocturna
Tiempo Extra Valor
P ¢ 756,255.81 20552
Ordinario
TOTALES DICIEMBRE 3,250,771.81 763.36
TOTAL TRIMESTRAL 6,765,829.13 1,516.70
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Para un total de Horas Extras de los cuatros periodos del 2022 segun se detalla:

11 TRIM 111 TRIM IV TRIM

HORAS
122471 91285 6598.42 1516.70 4,352.78
TRIMESTRE
MONTO
PAGADO ¢5,132,098.48 ¢3,748,224.07 2,684 02632 @5,765,8235.13 ¢19,331,178.00
TRIMESTRE

Segun se desprende del informe de la Unidad de Capital Humano, las Jefaturas son las
responsables de administrar el presupuesto de las Horas Extras que presupuestan y reportan asi
como de velar por realiza el trdmite en el Sistema de Autoservicio y; supervisar y controlar las
Horas Extras utilizadas y que las mismas cumplan con lo establecido en los Articulos 137, 139,
140, 141 y 143 del Cddigo de Trabajo.

Capacitaciones

Al'lV Trimestre de 2022 el presupuesto aprobado fue de ¢6.600.000,00; con una modificacién
presupuestaria de ¢7.293.590,86, se ejecutd al 31 de diciembre de 2022 la suma de
12.625.736,63; por lo que se tiene una ejecucion del 90,87% .

ASOTRAINCOP

Al IV trimestre del 2022, se le gird a la Asociacién Solidarista de Trabajadores del Instituto
Costarricense de Puertos del Pacifico (ASOTRAINCOP) por concepto de Aporte Patronal, un
monto total de ¢£12,636,030,01 destinados al pago de futuras cesantias cuyo desglose mensual
se detalla a continuacion:

GIROS A ASOTRAINCOP - 2022

MES DEL TRIMESTRE I TRIM 11l TRIM IV TRIM
§$4,217,217.47 $4,227,365.45 §4,210,044.12 §4,102,447.43 16,757,074.47
§4,233,891.24 $4,109,119.71 §4,175,294.60 §4,264,583.72 16,782,889.27
$4,155,632.94 $4,219,163.24 §$4,189,222.44 §4,268,998.86 16,833,017.48
MONTO TOTAL GIRADO ¢ 12,606,741.65 @ 12,555,648.40 ¢ 50,372,981.22
% ejecutado del presupuesto

50,000,000.00

350,000.00

PRESUPUESTO TOTAL 50,000,000.00
EJECUCION TOTAL % 100.75%
DISPONIBLE 50,372,981.22
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Lo anterior, de conformidad con los controles y seguimientos de la Unidad de Capital Humanoy

remitidos mediante oficios CR-INCOP-UCH-2023-0033, CR-INCOP-UCH-2022-0036, CR-INCOP-
UCH-2023-0039, CR-INCOP-UCH-2023-0040 y CR-INCOP-UCH-2023-0041, emitidos por la Licda.

Rebeca Varela Escobar, jefe a. i de la Unidad de Capital Humano.

Atentamente,

Firmado digitalmente por

DAX'A ANDREA DAXIA ANDREA VARGAS
VARGAS MASIS  masis (FIRMA)

Fecha: 2023.01.30 15:51:02

(FIRMA) -0600'

MBA. Daxia Andrea Vargas Masis
Directora, Direccion Administrativa Financiera

CC: Unidad de Capital Humano/ Archivo.
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