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INFORME DE CUMPLIMIENTO PLAN DE CAPACITACION 2021

La Gerencia General aprobd el Plan de Capacitacidon para el afio 2020 mediante oficio CR-
INCOP-GG-2019-0587 de fecha 24 de mayo de 2019; no obstante, con el visto bueno del sefior
Gerente General MBA. Alberto Morales Arglello, considerando la situacién Nacional, ante la
incertidumbre de levantamiento total de las medidas sanitarias preventivas y el tiempo efectivo
para lo que resta del afio 2020 en el “Plan de capacitacion 2020”, se actualizo el plan en este
caso, dada la disminucién de ingresos, los ajustes presupuestarios en que se debe trabajar, el
maximo de capacitaciones a establecer para cada funcionario de 3 para lo que resta del afio
2020.

JUNTA DIRECTIVA (Presenta Plan de Capacitacion 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO
Técnico de Servicio Civil 3

Actualizacidon de redaccion,
ortografia de documentos
administrativos (Buenas practicas Cumplido
para la redaccion de Actas Enfoque
legal y técnico)

Etica en el sector publico X
Planeacion Estratégica X
Fideicomisos de Obras Publicas Cumplido
Normativa Técnica y Juridica

relacionada con Materia Cumplida

Presupuestaria, Riesgos de Fraude

La Presidencia Ejecutiva remitid oficio CR-INCOP-PE-0330-2020 en donde actualizé el Plan de
Capacitacién indicando tres capacitaciones que requiere llevar para el afio 2020.

De 3 capacitaciones que fueron requeridas en el Plan de Capacitacion 2020 después de la
actualizacién, mas dos cursos que llevod en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 5
capacitaciones.
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4.2. PRESIDENCIA EJECUTIVA (Presenta Plan de Capacitacion 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA |FUNCIONARIO| FUNCIONARIO |FUNCIONARIO| FUNCIONARIO
Técnico de Miscelaneo de
Servicio Civil 3| Servicio Civil 2

Servicio y Atencion al cliente
(Principios de Servicio al
Cliente efectivo en la

Funcién Publica) Cumplido
Ingles Basico Cumplido
Ingles Intermedio Cumplido
Ingles avanzado Cumplido

Técnicas basicas de
redaccion y ortografia para
funcionarios publicos Cumplido

Etica y Protocolo en la
Administracién Publica

Cumplido

La Presidencia Ejecutiva remitid oficio CR-INCOP-PE-0335-2020 en donde mantuvo solo una
capacitacion para una funcionaria de su despacho, sin embargo, dentro del cuadro se incluyé
las capacitaciones se la funcionaria ha llevado hasta la fecha.

De 6 capacitaciones que fueron requeridas en el Plan de Capacitacion 2020 de la Presidencia

ejecutiva después de la actualizacién, , finaliza el afio llevando en total las 6 capacitaciones
requeridas.

4.3.JUNTA PROMOTORA DE TURISMO (No presenté Plan de Capacitacion actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO
Técnico de Servicio Civil
3
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Buenas practicas para la
redaccion de actas (enfoque
legal y técnico Cumplido

Se marcan en color rojo las capacitaciones solicitadas en vista de que no presentd actualizacion
del Plan de Capacitacion.

De una capacitacion requerida en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion,
finaliza el afio llevando la Unica capacitacion requerida.

4.4, GERENCIA GENERAL (No presenté Plan de Capacitacién actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO FUNCIONARIO | FUNCIONARIO
Técnico Servicio Gerente Asesor Profesional
Civil 3 General

Técnicas Basicas de Redaccion de

Funcionarios Cumplido

Programa Técnico en Gestion vy

Evaluacion de Proyectos Cumplido

Capacitacion de Normativa Cumplido

Técnica y Juridica relacionada con
materia Presupuestaria, riesgos de
Fraude

Al no presentar el plan de capacitacion actualizado, se indica solo la capacitacién que a la fecha
se ha llevado, las otras se eliminan.

De una capacitacion requerida en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion,
mas dos cursos adicionales que llevd en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 3

capacitaciones.

4.5.PLANIFICACION INSTITUCIONAL (Presenta Plan de Capacitacién 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA ‘FUNCIONARIO FUNCIONARIO FUNCIONARIO‘

Central telefénica (506) 2634-9100, ext 190-191-192 e Teléfono directo 2634-9190-2634-9191
Correo: lkayen@incop.go.cr e Apdo.: 001-5400-Puntarenas ¢ info@incop.go.cr ® www.incop.go.cr

Pagina 3 de 19


mailto:lkayen@incop.go.cr
mailto:info@incop.go.cr
http://www.incop.go.cr/

H INSTITUTO COSTARRICENSE DE PUERTOS DEL PACIFICO J ‘

e’ Unidad de Capital Humano
e ———— COSTA RICA

GOBIERNO DEL BICENTENARIO

Puerto de Caldera, Puntarenas T e

Profesional
Jefe de
Servicio Civil 3

Profesional de| Técnico de
Servicio Civil 2 | Servicio Civil 3

Redaccién de informes
técnicos
Administracién de proyectos X X X
Capacitacion de Normativa
Técnica y Juridica
relacionada con materia Cumplida
Presupuestaria, riesgos de
Fraude

Mediante correo electrénico de fecha 06 de mayo de 2020, remitio el Plan de Capacitacion
Actualizado a maximo de tres capacitaciones por funcionario; por lo que las otras
capacitaciones se eliminan.

De las capacitaciones requeridas en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion,
solamente la Jefatura llevé una capacitacion gestionada por la Gerencia General.

4.6. ASESORIA LEGAL (Presenta Plan de Capacitacién 2020 Actualizado)

CAPACITACION
REQUERIDA FUNCIONARIO | FUNCIONARIO | FUNCIONARIO | FUNCIONARIO | FUNCIONARIO
. . ) Profesional .
Profesional Profesional | Profesional Secretario
- . . Jefe de .
de Servicio de Servicio | de Servicio . . .| deServicio
o o . Servicio Civil o
Civil 2 Civil 2 Civil 3 3 Civil 2
Contratacion
L . X Cumplida
Administrativa P
Reforma Procesal
X
Laboral
Actividad
Contencioso
. . X X
Administrativa y
oralidad en el proceso
Derecho Procesal
. X X
Civil y su Reforma
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\\ | LT

Funciones
archivisticas digital en
énfasis de clasificacion Cumplida
y ordenacion  del
documento.

Reglas de redaccion.
Ortograficasy
produccion de
documentos
utilizados en la
oficina.

Cumplida Cumplida

Acoso Laboral, como
Detectarla,
Denunciarloy
Sancionarlo Cumplida

Programa Técnico en

g C lid
Presupuestos Publicos umplida

La Gestion De La Etica
En La Administracion Cumplida
Publica

Capacitacion de
Normativa Técnicay
Juridica relacionada
con materia
Presupuestaria,
riesgos de Fraude Cumplida

Mediante correo electrénico de fecha 23 de abril de 2020, el departamento de Asesoria Legal,
remito el Plan de Capacitacion Actualizado a tres capacitaciones por funcionarios; sin embargo,
hay dos funcionarios que presenta cuatro capacitaciones en vista que se incluyd capacitacion
llevada a la fecha.
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De las 6 capacitaciones requeridas en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion,
mas 4 capacitaciones que llevaron adicional en el transcurso del afio, de 10 capacitaciones que
se solicitd para los funcionarios de la Unidad, llevaron 7 capacitaciones.

4.7.CONTRALORIA DE SERVICIOS (Presenta Plan de Capacitacién 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO
Profesional de
Servicio Civil 2

Servicio al Cliente con Inteligencia

Emocional Cumplida
Manejo de Clientes Dificiles X
Sistema de Control Interno y Valoracion X

de Riesgo Institucional

Capacitacién de Normativa Técnica y
Juridica relacionada con materia Cumplida
Presupuestaria, riesgos de Fraude

Mediante correo electronico de fecha 06 de mayo de 2020, el Contralor de Servicios, remito
el Plan de Capacitacion Actualizado a tres capacitaciones como requerimiento para este afio,
por lo que las otras capacitaciones fueron eliminadas.

De tres capacitaciones requeridas en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion,
mas un curso adicional que llevd en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 2
capacitaciones.

4.8. UNIDAD TECNICA DE SUPERVISION Y CONTROL (Presenta Plan de Capacitacién 2020
Actualizado)

CAPACITACION | FUNCIONARI | FUNCIONARI [ FUNCIONARI | FUNCIONARI [ FUNCIONARI | FUNCIONARI
REQUERIDA 0 0 0 0 0 0
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Subgerente

Profesional
de Servicio
Civil 3

Profesional
de Servicio
Civil 3

Profesional
de Servicio
Civil 3

Profesional
de Servicio
Civil 3

Técnico de
Servicio
Civil 3

Mediante correo electrénico de fecha 22 de abril de 2020, el Ing. Jeison Carranza, Jefatura de
esa Unidad indica que ese servidor en conjunto con los colaboradores de ese despacho ha
concluido que en virtud de la situacién Sanitaria que esta atravesando el pais (COVID-19),
dejaran en suspenso el plan de capacitaciones para esa Unidad en lo que resta del afio 2020, y
luego en la planificacion anual se evaluard y asi comunicara el plan de capacitacion para el afio

2021.

Referente a los funcionarios de la Unidad Técnica de Supervisiéon y Control, no se gestiond

durante el aflo 2020, capacitaciones.

4.9. UNIDAD TECNOLOGIA DE INFORMACION (Presenta Plan de Capacitacion 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA | FUNCIONARIO [ FUNCIONARIO | FUNCIONARIO
Profesional
Jefe de Profesional en | Profesional en
Informatica 1- | Informatica 3 | Informatica 3
B
Mineria de base de datos. X
Seguridad Informatica y
) - X X
Hacking Etico.
SCRUM Master Profesional
. X
Certificate.
Experiencia de Usuario. X X
Estrategias de .
Transformacion Digital Cumplida
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Capacitacién de Normativa
Técnica y Juridica

relacionada con materia Cumplida
Presupuestaria, riesgos de

Fraude

La Puesta En Practica Del

Teletrabajo En La Org De Cumplida

Acuerdo A La Ley 9738"

Mediante oficio CR-INCOP-TI-2020-093 de fecha 05 de mayo de 2020, remitieron el Plan de
Capacitacién Actualizado, por lo que se elimina las capacitaciones que no se requieren para
este afo.

De 4 capacitaciones requeridas en el Plan de Capacitacién 2020 después de la actualizacion,
mas 3 cursos adicionales que llevd en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 3

capacitaciones.

4.10. DIRECCION PORTUARIA (Presenta Plan de Capacitacién 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA | FUNCIONARIO FUNCIONARIO

Técnico de Gerente de
Servicio Civil 3 Servicio Civil 1

Contratacion

Administrativa desde cero X

Idioma Inglés Cumplido

Técnicas de redaccién (por

indicacion de la Gerencia

General) .
Cumplido

Mediante oficio CR-INCOP-DOP-2020-097 de fecha 21 de abril de 2020, remitieron el Plan de
Capacitacion Actualizado, por lo que se elimina las capacitaciones que no se requieren para
este afo.
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De 3 capacitaciones requeridas en el Plan de Capacitacién 2020 después de la actualizacion,
finaliza el afio llevando un total de 2 capacitaciones.

4.11. MUELLE DE PUNTARENAS (No presentd Plan de Capacitacidn actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO
Profesional de Servicio Civil 2

Al no presentar la actualizacion del Plan de Capacitacion 2020 y al no especificar el tema
portuario requerido, se elimino.

Referente al funcionario ubicado en el Muelle de Puntarenas, no se gestiond durante el afio
2020, capacitaciones.

4.12. MUELLE DE GOLFITO (Presenta Plan de Capacitacion 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO FUNCIONARIO FUNCIONARIO FUNCIONARIO
Técnico de Secretario de Técnico de Oficial de
Servicio Civil 3 | Servicio Civil 2 | Servicio Civil | Seguridad
1 del Servicio
Civil 2
Redaccion de Informes y «
técnicos
Uso de Sicop/ y

Herramientas

Mediante oficio CR-INCOP-MG-2020-078 de fecha 21 de abril de 2020, remitieron el Plan de
Capacitacién Actualizado, por lo que se elimina las capacitaciones que no se requieren para
este afo.

Referente a los funcionarios del Muelle de Golfito, no se gestiond durante el afio 2020,
capacitaciones.
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4.13. MUELLE DE QUEPOQS (Presenta Plan de Capacitacion 2020 Actualizado)

CAPACITACION
REQUERIDA FUNCIONARIO [ FUNCIONARIO | FUNCIONARIO | FUNCIONARIO
S':f\;iil)ogfvl“dle_ Técnico de Técnico de Técnico de

5 Servicio Civil 1 | Servicio Civil 3 | Servicio Civil 3

Servicio al Cliente Cumplida Cumplida

Capacitacion de

Normativa Técnica

y Juridica

relacionada con Cumplida

materia

Presupuestaria,

riesgos de Fraude

Mediante correo electrénico de fecha 21 de abril de 2020, el Muelle de Quepos, remitio el Plan
de Capacitacién Actualizado a tres capacitaciones por funcionarios; por lo que las otras
capacitaciones se eliminan.

De 1 capacitacién requerida en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion, mas

1 curso adicional que llevo en el aflo 2020, finaliza el afio llevando un total de 2 capacitaciones.

4.14. DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA (Presenta Plan de Capacitacion 2020
Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO FUNCIONARIO

Gerente de Servicio Civil 1 | Técnico Servicio Civil 2

Actualizacién de Interpretacion
de estados financieros

Actualizacién en Manejo de flujo
de caja
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Procedimiento Administrativo .
o Cumplido
Disciplinario

Redaccidn de Resoluciones Cumblido
Administrativa P

Se actualiza el Plan de Capacitacion 2020 a tres capacitaciones, mas una capacitacion que al
dia de hoy habia llevado; asi mimo, las capacitaciones del puesto de Técnico de Servicio Civil 2
gueda sujeto al nombramiento en Propiedad.

De 3 capacitacién requerida en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion, mas
1 curso adicional que llevd en el aiflo 2020, finaliza el afio llevando un total de 2 capacitaciones.

4.15. UNIDAD DE CAPITAL HUMANO (Presenta Plan de Capacitacién 2020 Actualizado)

4.15 UNIDAD DE CAPITAL HUMANO

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO FUNCIONARIO FUNCIONARIO

Profesional Jefe de Técnico de Profesional De
Servicio Civil 1 Servicio Civil 3 Servicio Civil 1B

Temas relacionados en
Derecho Laboral (Reforma X X
Procesal Laboral)

Reclutamiento y Seleccién
del Talento

Célculos de Nomina vy
Liguidaciones Laborales con
la Reforma Procesal Laboral, X X
Incapacidades y Licencias de
la CCSS

Capacitacién de Normativa
Técnica y Juridica relacionada
con materia Presupuestaria,
riesgos de Fraude

Cumplida
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Se actualiza el Plan de Capacitacién 2020 a tres capacitaciones, sin embargo, las capacitaciones
indicadas para el puesto de Técnico de Servicio Civil 3 queda sujeto a que este puedo quede en

Propiedad.

De 3 capacitacion requerida en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion, mas
1 curso adicional que llevé en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 1 capacitacién.

4.16. UNIDAD DE CONTABILIDAD (Presenta Plan de Capacitacion 2020 Actualizado)

4.16 UNIDAD DE CONTABILIDAD

materia Presupuestaria,
riesgos de Fraude

CAPACITACION
REQUERIDA FUNCIONARIO [ FUNCIONARIO | FUNCIONARIO | FUNCIONARIO
Técnico Profesional Profesional Profesional
Servicio Civil 3| Servicio Civil |Servicio Civil 2 Jefe de
1B Servicio Civil 1
Talleres de actualizacion
X X X X
en NIIF
Congreso Internacional de
X X X
NIIF/NIC
Talleres de actualizacion y
Contable (Nueva)
Capacitacién de
Normativa Técnica y
Juridica relacionada con Cumplida

Mediante correo electrénico de fecha 23 de abril de 2020, la Unidad de Contabilidad remitio el
Plan de Capacitacion Actualizado a tres capacitaciones por funcionario; por lo que las otras

capacitaciones se eliminan.

De 3 capacitacién requerida en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion, mas
1 curso adicional que llevé en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 1 capacitacién.
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4.17. UNIDAD DE PRESUPUESTO (Presenta Plan de Capacitacion 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO FUNCIONARIO
Técnico de Servicio Profesional Jefe de
Civil 3 Servicio Civil 1

Fundamentos del presupuesto
publico vy  déficit  fiscal:
Fundamentos del presupuesto

publico en la aplicacion de la X
regla fiscal y su visién de

plurianualidad

Normas Técnicas

Presupuestarias  (abarca el X

proceso presupuestario).

Técnico en Presupuestos
Publicos del CICAP de la UCR Cumplida
(Programa Especializado).

Principios Basicos del
Presupuesto Publico para las Cumplido
Administraciones Actuales

Retos del Presupuesto en el
Corto Plazo y una vez que pase Cumplida
la Pandemia COVID-19
Capacitacién  de  Normativa
Técnica y Juridica relacionada
con materia Presupuestaria,
riesgos de Fraude

Cumplida

La Puesta En Practica Del
Teletrabajo En La Org De Cumplida
Acuerdo A La Ley 9738"

Mediante correo electrénico de fecha 27 de abril de 2020, la Unidad de Presupuesto remitié el
Plan de Capacitacion Actualizado a tres capacitaciones maximo por funcionario; por lo que las
otras capacitaciones se eliminan.
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De 5 capacitacion requerida en el Plan de Capacitacion 2020 después de la actualizacion, mas
2 curso adicional que llevé en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 5 capacitaciones.

4.18. UNIDAD DE PROVEEDURIA (Presenta Plan de Capacitacién 2020 Actualizado)

CAPACITACION
REQUERIDA

FUNCIONARIO

FUNCIONARIO

FUNCIONARIO

FUNCIONARIO

Profesional
Jefe de
Servicio Civil 3

Técnico de
Servicio Civil 3

Profesional de
Servicio Civil
1-B

Técnico de
Servicio Civil |

El cartel desde SICOP
(Como Elaboral Carteles)

Cumplida

La etapa precontractual
en Contratacion
Administrativa

Manejo eficiente de
Inventarios
(Administracién de
Inventarios)

Cumplida

Administracion de
Contratos

Compras Publicas Verdes

Cumplida

Cumplida

Jurisprudencia en
Contratacion
Administrativa

Cumplida

Redaccién de
Resoluciones Adm

Cumplida

La Puesta En Practica Del
Teletrabajo En La Org De
Acuerdo A La Ley 9738"

Cumplida

Capacitacién de
Normativa Técnica y
Juridica relacionada con
materia Presupuestaria,
riesgos de Fraude

Cumplida
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Mediante oficio CR-INCOP-UPRO-2020-042 de fecha 24 de abril de 2020, remitieron el Plan de
Capacitacién Actualizado, por lo que se elimina las capacitaciones que no se requieren para
este afio; sin embargo, las capacitaciones del puesto de Técnico de Servicio Civil 1 queda sujeto
a nombramiento en Propiedad.

De 6 capacitaciones requerida en el Plan de Capacitacién 2020 después de la actualizacion, mas
3 cursos adicionales que llevd en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 7

capacitaciones

4.19. UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES (Presenta Plan de Capacitacidon 2020 Actualizado)

CAPACITACION
REQUERIDA

FUNCIONARIO

FUNCIONARIO

FUNCIONARIO

FUNCIONARIO

FUNCIONARIO

FUNCIONARIO

FUNCIONARIO

Profesiona
1 Jefe de
Servicio
Civil 1

Técnico de
Servicio
Civil 3

Secretario
de
Servicio
Civil 2

Oficinista
de
Servicio
Civil 1

Conductor
de
Servicio
Civil 2

Conductor
de
Servicio
Civil 2

Conductor
de
Servicio
Civil 2

Curso General
sobre Control
Interno en el

Sector Publico

Atencion al
Cliente

Cumplida

Cumplida

Capacitacién
de SICOP

Mantenimiento
de Vehiculos
Moédulo III: del
Programa
Técnico en
Gestiény
Evaluacion de
Proyectos, el
cual lo esta
llevando desde
el 2019

Cumplido

Capacitacion
de Normativa
Técnicay
Juridica
relacionada

Cumplida
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con materia
Presupuestaria
, riesgos de
Fraude

Mediante correo electrénico de fecha 07 de mayo de 2020, la Unidad de Servicios Generales
remitio el Plan de Capacitacion Actualizado a tres capacitaciones maximo por funcionario; por
lo que las otras capacitaciones se eliminan; sin embargo, se incluyd una capacitacion que ha
estado llevado por médulos el sefior Flander Salas; asi mismo, las capacitaciones del puesto de
Técnico de Servicio Civil 3 queda sujeto a su nombramiento en propiedad.

De 5 capacitaciones requerida en el Plan de Capacitacién 2020 después de la actualizacidon, mas
1 curso adicional que llevé en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 3 capacitaciones.

4.20. UNIDAD DE TESORERIA (Presenta Plan de Capacitacién 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA [ FUNCIONARIO [ FUNCIONARIO | FUNCIONARIO

Profesional de | Profesional

Servicio Civil Jefe de
1-B Servicio Civil 1

Técnico de
Servicio Civil 1

Actualizacién para la
Elaboracion y andlisis del X X
Flujo de Caja

Actualizacién para la
administracion de la caja X
chica

Capacitacién de Normativa
Técnica y Juridica
relacionada con materia Cumplida
Presupuestaria, riesgos de
Fraude

Mediante oficio CR-INCOP-UT-0091-2020 de fecha 23 de abril de 2020, remitieron el Plan de
Capacitacion Actualizado, por lo que se elimina las capacitaciones que no se requieren para
este afo.
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De 2 capacitaciones requerida en el Plan de Capacitacién 2020 después de la actualizacion, mas
1 curso adicional que llevé en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 1 capacitacién.

4.21. SEGURIDAD PORTUARIA OPIP (Presentd Plan de Capacitacién actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO
Profesional de
Servicio Civil 3

Reajustes de precios en los

contratos de servicios y X

suministros

Administracién de Contratos X

Curso BASC X

Capacitacién de Normativa

Técnica y Juridica

relacionada con materia Cumplida

Presupuestaria, riesgos de

Fraude

Mediante correo electrénico de fecha 06 de mayo de 2020, remitio el Plan de Capacitacion
Actualizado a tres capacitaciones maximo; por lo que las otras capacitaciones se eliminaron.

De 3 capacitaciones requerida en el Plan de Capacitacién 2020 después de la actualizacion, mas
1 curso adicional que llevé en el afio 2020, finaliza el afio llevando un total de 1 capacitacion

4.22. ARCHIVO INSTITUCIONAL (Presenta Plan de Capacitacién 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO
Técnico de Servicio
Civil 3

Congreso Archivistico Archivo

Nacional 2020 (AN) X
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Clasificacion funcional y por procesos
(UCR) ESCUELA ARCHIVISTICA

Expediente Administrativo de
Personal ( UCR) ESCUELA X
ARCHIVISTICA

Gestion de Correo Electrénico (UCR)
ESCUELA ARCHIVISTICA sk

Mediante correo electrénico de fecha 21 de abril de 2020, El Archivo Institucional remitio el
Plan de Capacitacion Actualizado a tres capacitaciones maximo; por lo que las otras
capacitaciones se eliminan; sin embargo, se incluyé otra capacitacidén en sustitucion de la
Capacitacion de Expediente de Personal de no efectuarse.

Debido a un impedimento legal, la funcionaria no pudo llevar ninguna capacitacion en el afio
2020.

4.23. SECRETARRIA DE FISCALIZACION (Presenta Plan de Capacitacién 2020 Actualizado)

CAPACITACION REQUERIDA FUNCIONARIO | FUNCIONARIO | FUNCIONARIO | FUNCIONARIO
Profesional | Profesional | Secretario | Profesional
de Servicio | de Servicio | Fiscalizador | de Servicio

Civil 3 Civil 3 Civil 3

Derecho  Maritimo,  régimen

juridico y legislacién internacional «

Técnicas de auditorias basadas

principalmente en  aspectos

legales y contractuales N

Procedimientos-administrativos,

sanciones, cobros y fiscalizacion,

seguros y reclamos N
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Uso Practico de los Contratos
FIDIC X X

Inspeccion de obras civiles X X

Mamposteria y Certificacion ACI

Mercado de Capitales X

Portafolios de Inversion vy
Administraciéon de Carteras de
Inversion X

Evaluacion de Riesgo para
Usuarios
Principiantes/Intermedios (@risk)

Se actualiza el Plan de Capacitacion 2020 a tres capacitaciones por funcionario, por lo que las
demas capacitaciones fueron eliminadas.

De las 9 capacitaciones requerida en el Plan de Capacitacién 2020 después de la actualizacidn,
no se tramitd ninguna capacitacion

Resultado:

El Plan de Capacitacién 2020 comprende de un total de 74 capacitaciones, de los cuales la
Unidad de Capital Humano tramitd 19 capacitaciones; asi mismo, se incluyeron en el transcurso
del afio 2020, 26 capacitaciones, requeridas por las Jefaturas y las cuales fueron autorizadas
por la Gerencia General; por lo al finalizar el afio de un total de 100 Capacitaciones la Unidad
de Capital Humano tramité 52 capacitaciones.

Sin otro particular

REBECA VIVIANA G it
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Jefe a.i. Unidad de Capital Humano
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